	國立成功大學教師請假期間申請代課教師鐘點費明細表
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	請假教師
	
	職稱
	

	請假事由
	
	請假日期起訖
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	附註：

1、 教師請假申請代課教師，須依本校「教師請假補課、代課實施要點」之規定辦理。
2、 代課教師應優先以校內基本授課時數不足之專任教師擔任，日間授課時數與代課時數合計後，其超授時數每學年仍不得超過8小時。
3、 若需延聘兼任教師代課，該代課教師仍須依學校規定完成聘任手續。
4、 請由人事室差假系統列印已核准之請假單，連同本表經專簽校長同意後，送教務處課務組辦理代課鐘點費。


系所主管簽章：
